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Gemeinsam elektrotechnische Lösungen schaffen! 
 
Die keydel bock ingenieure gmbh ist ein überregional tätiges Ingenieurbüro für elektrotechnische 
Gebäudeausrüstung. Zu unseren Aufgaben gehört die Bedarfsermittlung, Planung, Ausschreibung und 
Objektüberwachung für elektrotechnische Anlagen von der Mittelspannungsstromversorgung bis zur Einbruchmelde- 
und Videoüberwachungsanlage. Ingenieurleistungen für Beleuchtungs- und Aufzugsanlagen runden unseren 
Arbeitsbereich ab. Neben einer qualifizierten, technischen Projektbearbeitung beruht unser Erfolg auf guter 
Kundenbetreuung und der daraus resultierenden langfristigen Zusammenarbeit mit verschiedenen Auftraggebern. 
 
Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir ab sofort als Verstärkung unserer internen Buchhaltung für 80 
Mitarbeiter eine/n 
 

Lohn- und Gehaltsbuchhalter (m/w/d) in Teilzeit  
 
Ihre Aufgaben 

 Durchführen der Lohn- und Gehaltsabrechnung 
 Pflege von Personalakten und Personalstammdaten 
 Beratung von Mitarbeitern in steuer-, sozialversicherungs- und arbeitsrechtlichen Fragen 
 Melde- und Bescheinigungswesen 
 Erstellen von Zeugnissen und sonstigen personalrelevanten Dokumenten 
 Kommunikation mit Behörden und Krankenkassen 
 Erstellen von Statistiken und Auswertungen 
 Urlaubsvertretung der Finanzbuchhaltung  

 
Ihre Qualifikationen 

 abgeschlossener Lehrberuf 
 mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Lohn- und Gehaltsbuchhaltung 
 sehr gute Kenntnisse in einer Lohnbuchhaltungssoftware, vorzugsweise Lexware 
 Kenntnisse in der Finanzbuchhaltung wünschenswert 
 gute Kommunikationsfähigkeiten, Teamfähigkeit und Durchsetzungsvermögen 

 
Das bieten Wir 

 Eine abwechslungsreiche, anspruchsvolle Tätigkeit 
 Hohe Eigenverantwortung in einem motivierten Team 
 Umfassende Einarbeitung und Unterstützung durch erfahrene Kollegen 
 Gutes Betriebsklima 
 Schulungen passend zu ihrem Aufgabenbereich und ihrer Qualifikation 
 Flexibel gestaltbare Arbeitszeiten 

 
Wir haben Sie überzeugt? 
Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen! 
 

 
Bitte richten Sie Ihre Unterlagen an: bewerbung@k-b-i.de.  


